
Lebenslauf — Checkliste vor dem Absenden
12 Punkte, die du vor jeder Bewerbung prüfen solltest

Lebenslauf als PDF gespeichert: Vorname_Nachname.pdf

Professionelles Bewerbungsfoto beigefügt

Alle Datumsangaben im Format MM/JJJJ

Umgekehrte chronologische Reihenfolge durchgängig

Kein Lücke über 3 Monate ohne Erklärung

Sprachkenntnisse realistisch und ehrlich angegeben

Schlüsselbegriffe aus der Stellenanzeige enthalten

Keine Tabellen, Textfelder oder Grafiken (ATS-Risiko)

Lebenslauf max. 2 Seiten (1 Seite bei unter 5 J. Erfahrung)

Unterschrift am Ende eingefügt

E-Mail-Adresse ist professionell (vorname.nachname@)

Lebenslauf laut vorgelesen — auf Formulierungen geprüft
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